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ГЛАВНОЕ УПРАВЛЕНИЕ МИНИСТЕРСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ПОДЕЛАМ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ, ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМСИТУАЦИЯМ

И ЛИКВИДАЦИИ НОСЛЕДСТВИЙ СТИХИЙНЫХ БЕДСТВИЙ
ПО РЕСПУБЛИКЕ КАЛМЫКИЯ

 

НРИКАЗ

 

г. Элиста

06 утверждевии учегвой политакы Главного управления МЧС Росеннно
Республике Калмыкнядля целей бюджетного учета

Во исполнение  Фелеральносе закона от 06.1220 №4902-$3

бухгалтерском учете» и приказа Минфама от 01.12.2018 № 157н «Об утверждении
Елиного плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления
государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук,
государственных (муннинпальных) учрежденный н Инструкцин по его применению»,
Федерального счаннарея «Учетвая политика, оненозные зназения и ошибки»,
утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н приказываю:

|. Утвердить учетную позитику для ценей бюлжетного учеха Главного
унравления МЧС России по Республике Калмыкия (далее - Главное управление)

согласна приложениюи ввестнее в действие с 01.01.2021.

2. Приказы Гвавного управления МЧС Россин по Респубнике Ка
25.12.2017 № 620 «Об утверждении узесной политика Гнавного упра

Россин по Республике Калмыкия для целей бухгантерского у
валогообложевияю, от 21.08.2018 № 349, от 24.12.2018 № 531, от 04.07.2019 №234,

от 04.03.2020 № 164 «О внесении изменений в приказ Главного управления МЧС
России по Ресрублике Канмыкия от 28.12.2017 № 620 «Об утверждении учетной
политики Главного управления МЧС Россин по Республике Калмыкия для пеней

бухгалтерского учета и налогообложения» считать утративизимисилу.
3. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на назальника

финансово-экономического управления (главного бухгалтера) Главного управнения
подполковника вв зней службы Д.С. Червяеву.

4. Приказ довести до личного состава Главного управления, в части касаюинейся.

 

  

 

  

 

   

 

  

 

   

  

  
   

 

  
  

Назальник Главного управления

полковник внутренней службы

 

М.В. Мальтинов

  



  

Приложение

 

Учетная политика Главного управления разработана в соответствии:
© приказун Минфина от 01.12.2010 № 157«05 утверждении Единого

з счетов бухгалтерского узета Дия органов государственной
ги {государственных органов), органов местного самоуправления,

орханав управлення хосударственными внебюджетными фон: ;
государственных академий наук, государственных {мунинивальных} учреждений в
Инструкная по его аризенению» {далее — Ивструкния к Бдиному пнану счетов
№157в);

- приказом Минфина от 059.22№ 1528 «Об утверждевив Пнава
счетов бюджетного учета и Инструкция по яго применению»  (палее —

Инструкция №192н};
- приказом Мивфива от 0606.20} № 85н «О Порядке формирования и

применения кодов бюджетной кнассификании Российской Федерации, их структуре
и правцичах назначения(далее — приказ №85н};

- приказом Мивфина ог 29.11.2017 № 2093 «Об утверждений Порядка
применения классификации операций сектора государственного убравления» (лалес

— приказ № 209ну,
- приказом Мивфин 30.03.2015 №52«Об утверждении ЧНюрм первичных

узетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами
‚зарственной власти {государственными органами), органами местного

лення, органами  упразления государственными внебюджетными
и, государственными (мунвиниальньыми) у режетзиямн, н Методических

азаний пе их примевенню»(далее — приказ №5

- федеральными  стамдартами бухгалтерского
ов, утвержденвыми приказами Минфина от 31.12.2015 № 256в,
60н (данее — соочвековенно СГС «Ковиевтузльные освовы бу

отчетностну, СГС «Основные средства», СГС «Аренда. СГС «Обесценение

активов», СГС „«Предстввление бухгалтерской {финансовой} отчетности»), от
Зала№2 зее — етотвенно СГС «Учетная
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СГС «Отчет о движения

средетв», от 37.р.8№ 3эн {алее — СГС «Доходы», от 28.02.2018 №34

— СГС «Незроизаедевные актввы»), от 30.05.2018 3 #24н (далее —

свотвеовенно СГС «Влияние изменений курсов иностранвых валют», СГС

>), от 47.12.2018 № 256н {далее — СГС «Запасы», от 29620] № 145н
СГС «Долтоерочные догеворы»), ог 1ТЕ№ ГВ 1 8н, Ам, 184

{данее - соответственно СТС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по
заимстаававияме, СГС«Совместная деятельность», СГС «Вынланы персоналу»), от
30.86.2020 № 129н {лалее — СГС«Финансовые инструменты»}.

Используемые термины и сокращевия:
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КБК- 1-17-е разряды вомера счета в соответствиис Рабочим планом счетов,

Х-26-В разряд — соответствующая подетатья КОСГУ

7. Обише положения

1. Бюджетный учет ведет финансово-окономическое управление {далее —
ФЭУ), под руководством начальника ФЗУ (главного бухгалтера), Сотрудники ФЗУ

руководствуючся в работе положением о фивансово-экономическом управлении,
должностными инструкциями.

Основание: часть 3 статьи 7? Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт &
Инструкции к Блиному плану счетов № 157в.

2. Иры внесении изменений з узетную политику главный бухгалтер оценивает
в целях соноставления отчетности сушеслвенность изменения ноказате. и,

отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности
учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессиоваяьного

суждения. Также на основе  профессионального суждения оценивается

уудественвость ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения
отчетности, в пелях арннятия решения о раскрытии в
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты17, 20, 32 СГС «Учетная политыки, оценочные зничения н

отибки».

  

 

   

8, 'Тежнология обработки учетной информации

1. Бухучет ведется в электровном виле с применением программных
продуктов «1С: Бухгалтерия государственного учреждения» и «1С: Зарплата и
кадрыгосударственного учрежлення».

Основание: пункт 6 Инструкнии к Единомуплану счетов № 157н.

2. Сиспользованием телекоммуникационных каналов связи ‘и электронной
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по
следукзиим направлениям:

- система  знектронного документооборота с территориальным
органом Федерального казначейства;
- передача бухгалтерскойотчетности учредителю;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам
в инспекцию Федеральной налоговой службы;
- передача отчетности в охделение Пенсионного Фонда России;
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном
сайте 08.нерз.боуги;
3. Без наднежанцего оформления первичных (сводных} учетных документов

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах ланных не
допускаются.

4. Пю итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры,
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и
полшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
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Освование: пункт 19 Инструкнии к Единому плану счетов № 157н, пункт 33
Концелтуаньные основы бухучета и отчетности».

 

Н- Правила документооборота

|. Порядок и срокнпередачи первичвых учетных документов для отражения в
бухучете усланавниваются в соответствии с прняоженнем № 1 к настоящей учетной

политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концеплузльные основыбухучета и отчетности»,

подпункт «лу пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2, Ири проведении хозяйственных операций, для оформления которых не
прелусматрены типовые формы первичных документов, вспользуются:

- уннфицарованные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25-26 СГС «Концептуальные основы бухучета и

отчетности», подпункт «т» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и

ошибки».
3. Главное управление использует унифивированные формы первичных

документов, перечисленные в приложении } к приказу № $2н, При необходимости
формырегистров, котерые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому алану счетов № 157н, поднункт
«г» пувкта 9 СГС «Учетная понитика, оцевочные значения и ошибки».

4, Прн поступлении документов на иностраниом языке построзный перевод
таких документов ная русский язык осуществляется сотрудником Главного

управления. Переводы составляются иа отдельном документе, заверяются подписью
сотрудника, составившего перевод, и рикладызануеся к зервичным документам. В

случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный
переводчик. Перевод венежных {финансовых} документов заверяется вотарнусом.

Если документы на иностранном языке составлены пе тиновой форме

чентичныг по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и

отличаются тольке суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно

однократного перевода на русский язык. Влюследствии переводить нужно только
изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концепгуаньные основы бухучета и отчетности».

5. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в
следующем порядке:

- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные

{сводные учетные документы по датам совершения операций, лате принятия к
учету первичного документа;

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется
ежемесячно в посиецний рибочий день месяца;

- приходные и расходные кассовые ордера со статусом «полвисанх
аннулируются, если кассовая операция не лровелена в течение нвух рабочих дней,
включая лень оформления ордера;

 

    

   

        



    

- инвентарная карточка учета основных срелста оформляется ари причятни

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации,

реконструкции, консервации и пр.} и прв выбытии. При отсутствии ‘указанны?
событий — эгодзо на носледний рабочий день года со сведениями о начисленной

амортизации;
- инвентарная карточка группового учета основвых средств оформияется при

принятии объектов х учету, по мере внесения чаменений (данных о переоценке,
модернизации, реконструкции, консервациии пр.}и при выбытии;

- опись инвентарных карточек но учету основных средств, нивентарный

список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в послединйлень

года;

- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета
делонированной зарплаты заполняется ежемесячно в последний день месяца;

- журналыопераций, главвая книга заполняются ежемесячяо;
- другие регистры, не указанные выине, заполняются по мере необходимости,

если иное не установлено закаводатеньством РФ.
Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н,

Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н,
3. Журная операний расчетов по оплате труда, денежному довольствию и

стилендиям (ф. 0504071) составняется на основании свода расчетно-влатежных

ведомостей. Аналитический учет ведется в разрезе контрагентов (с дников,

получателей выплат), групп ковтрагентов, учетных номеров денежных обязательств.

Основание: пункт 257 Инетрукции к Бдиному плану счетов № 157н, приказ
Минфина РФ от 16.11.2015№209н,от 14.09.2020№198н

9. Журналам операций присваиваются номера сатласно призожению № 11.

Журвалыопераций подписываются главным бухгалтером и  бухгаятером,

составиашим журнал операций.
{0. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры

оставляются в форме злектрониего документа, поднисвчного квалвфивированной

электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в
электронном виде, он может быть составвен на бумажном носитепе и заверен
собственноручной подписью.

Список сотрудников. имекичих право подлиси электронных документов и
регистров бухучета, утверждается отдельным приказом,

Основание: часть 5 статьи 8 Закона от 06.12.2011 № 402-43, пункт 11

Инструкции к Вдиному плану счетов № 157н, мункт 32 СГС «Коннелтуальные

основыбухучета. и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом
Минфинаот 30.03.2015 № 52н, схатья2 Закона от 06.04.2011 №63-Ф3.

И. В деяжзельнасти Главного управления используются слелукипие Бланки
строгой отчетности:

- удостоверение ветерана боевых действий;

- бланки трудовых кянжек и вкладьнии к янм;
- денежный аттестат;
- судовые билеты;

Учет бланков велется по стоимости их приобретения.
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Основание: пункт 337 Инструкции к Единемупланусчетов № 157н.

14, Перечень дояжносхей сотрудников, ответственных за учет, хранение и
выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении №2.

15. Особенности применения первичных документов:
15.1. При ирнобретении и реализации основных средств, нематериальных и

непроизведенных активов составлястся Акт о приеме-передаче объектов
нефинансовых активов (ф. 0504101}.

15.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была
выявлена при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по
форме № 0С-16 {ф. 0306008}.

15.4. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в
Ральивой ведомосли, подиисаяные главным бухгалтером ин утвержденные
руковолитенем учреждения.

15.5. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен
докумелтами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять

по электронной позте посредством сканкопий.

 

Скан-кония первичного документа изготавливается сотрудником,

ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установзены

графиком документооборота. Скан-кония ваправляется сотруднику,

уполномоченному на согласование, в соответствии © графиком документооборота.

Согнасованием считается зазарат электронвого письма оф попучателяя К

отправителю со сканкопией поднисанного документа.

Иосве окончания ежимв удаленной работы первичные  локументы,

оформленные посредством обмена сканкопий, распвечатываются на бумажном

носитене и подпасываюугся собственноручной подиисью ответственных лиц.

ГУ. —Илаи счетов

1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов
(приложение № 3), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому увнану

снетов №157н, Ивструкиией № 162ин;
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единомуплану счетов № 1571, пункт

19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9
СГС «Учетная политика, оценочные значения н ошибки».

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Вдиному плану
счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета,
утвержденные в Рабочем плаве счетов (приложении 3).

Основание: пункт 332 Инструкции к Единомплану счетов №157н, пункт 19
СТС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
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У. Методика ведения бухгалтерского учета

1, Общие положення
1.1. Бюджетный учет ведется но первичным документам, которые проверены

сотрудниками ФЭУ в соответствии с Положением о внутреннем финансовом
контроле (приложение №4).

Основание: пункт 3 Инетрукнии к Единому плаву счетов №157н, пункт 23

СГС«Ковцентуальные основыбухучета и отчетвости»,
1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других

нобмативио-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения
свраведливой стоимости выбнбает комиссия учреждения по поступлению и

выбытию активов».
Основание: пункт 54 СГС«Концептуальные основыбухучета и отчетности».
1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгаитерского

учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в вастоящей учетной

политике, то величина оцевочного показателя определяется профессиональным

суждениемглавного бухгалтера.

Освование: пунит 6 СГС «Учетная политика, оденозные значения и оибки»,

   

2. Основные средства

3.1. Узреждение учитывает в составе основных средств материальные
объекты имущества, везависимо от их стоимости, со сроком полезного

использования более 12 месяцев, а также бесконтактные термометры, диспенсеры

дня антисептиков, тампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые

относятся к групие «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в
приложении №5.

2.2. В один инвентарвый объект, призваваемый комплексом объектов

основных средств, объединяются объекты имушества несущественной стоимости,

имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования;

- объекты библиотечного фонда;
- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, жафы,

понки;
- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки,

маниторы, компьютерные мени, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки,
акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, вненгяне
ТВ-пюнеры, внашние наконители на жестких дисках.

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб, за один имущественный

объекг.

Необхолимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов
определяет комнссия учреждения по поступлениюи выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков в
присваивается в порядке:
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- 1-Й разряя- амортизациовная труина, к которой отнесен объект при
принятии к учету (при отнесении иннентарного объекта к 10-Й амортизационной

групне в данном разряде проставняется «0»;
- 2-4-е разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов

бюджетнога учета Сприложение 1 к вриказу Минфива от 96,12,2010 № 152н},
- 5—6-е разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов

бюджетного учета {призожевие 1 к приказу Мизфина от06.12.2010 № 162н);
- 7-Н-е разряды — порядковый номер нефинансового актива,
Оснозавие: вункт 8 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к

Нлиному пизну счетов № 157и.

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения
номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если
объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов),
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же
свособом, что я на сложном объекте.

. 2,5. Затраты: но замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-
“*  сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в

момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости
списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых} составных
частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

- машиныи оборудование:
- транспортные средства;
- инвевтарь производственный н хозяйственный;
- многолетние насаждения.
Освованис: пункт 27 СГС «Основные средства».

2.6. В слузае частичнойликвидацииили разукомилектацин объекта основного

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомнлектованных) частей не
выделена в документах поставиника, стовмость таких частей определяется
пропорционально следующему ноказателю (в порядке убывания важности):

-плозади;
- объему;

- весу:

- иному показателю, уставониевному комносией по поступлению и
выбытию активов.
2.7. Зазрагы на создание активов при проведении регулярных осмотров на

предмет наличия дефектов, являющихся обязательнымусловиемих экоплуатации, а
также при проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций,в
тем числе с энементами реставраций, технических. перевооружений) формируют
объем капитальных вложений с дальнейшим признапием в стоимости объекта
основных средств. Одновременио узтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат
на проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода

<.” © учетом накопленной амортизавин. Данное правило применяется к следующим
групзам основных средств:

- машиныи оборудование;
- транспортные средства. 
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Основание: пувкт 28 СГС «Основные средства».
2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом:

- методом уменьшаемого остазка с применением козффициента 2 — ва
основные средства групны «Тразепортные средствах, а также на компьютерное
оборудование и сотовые телефоны;

- зинейнымметодом — ва остальные объекты основных средетв,
Основание: пувкты 35, 37 СГС «Основные средства».

2.9. В случаях, когда установленыодинаковые сроки полезного использования
и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных
средств, учреждение объединяет такие части дия определения суммы амортизании.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства»,
2.19. При переоценке объекта основных средств эвконленная амортизация на

далу переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной
стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная слоиместь ‘после
тереоценки равнялась его переоценениой стоимости. При этом балансовая
стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый
коэффициенттаким образом, чтобы при их суммировании получить нереоцененную
стоимостьна дату проведения переоцеики.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».
2.11. Срок полезного использования объектов  основвых средств

устананнивает комиссия по ностуинению и выбытиюв свответствии с пунктом35
СГС «Основные средства».

2.12. Основные средства стоимостью ло 10000 руб. включительно,
нахолящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой
стоимости.

Основание; пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Ивструкции к
Елиному плану счетов № 157н.

2.13. Локально-вызислительная сеть {ЛВС} и охранно-пожарная сигнализация

(ОПС) как отдельные инвентарные объекты не узитываются. Отдельные элементы
ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным

СГС «Освовные средства», учитываются как отденьные основные срелства.

Элементы ЛВС или ОПС, дня которых установлен одинаковый срок полезного
использования, учитываются как единый инвентарный объект в ворянке,
установленном а пункте 2.2 раздела У настоящей Учетной политики.

244. Расходы на поставку нескольких имущественных объектов
распределяются в первоначальную стоимость этих объектав пропорционально их
стоимости, указанной в договоре поставки,

2.15. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет
учрежления, отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется
на дополнительном  зебалансовом счете 43 «ИАмущество, переданное в
пользование, — не объект аренды».
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3. Нематернальные активы

 

3.1. Назисненяе амортизации осуществляется следующимобразом:

- методом уменышаемого ослвтка с применением коэффициент 2- на

нематериальные активы грузы «Научные исследования {научно-нсследовательские

разработки»;

- линейным методом - на остальные объекты нематериальных активов.

Основание; пункгы 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

 

3.2. Учреждение дополнительно раскрывает данные по  групиам
нематериальных активов раздельно по объектам, которые созланы собственвыми
силами, и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате
недостач и излишков.

Основание: пувху 44 СГС «Нематериальные активы».

4. Материальные запасы

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные

объекты, указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а

также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен
в нриложенни №5.

4.2. Сдиница учета материальных занасов в учреждении — номенклатурная
{реестровая} единица. Исключения:

- груныы матеряальных  занасов, характеристики которых совиедают,
например: офисная бумага олвого формата с одинаковым количеством листов в
пачке, кнопки каниенярские с одинаковыми диаметром в количеством штук в
коробке и т. д. Едивива учега таких материальных запасов — однородная
{реестровая} групна запасов;

- материзленые запасы с ограниченным сроком годности — продукты питания,
медикаменты и др. а также товары для продажи. Единина учета таких
материальных запасов — партия.

Решение о примевении единиц учета «однородная (реестровая} групна
запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего професснональнога
суждения.

Основание: пункт8 СГС «Завасы».
4.3. Свисание материальных запасов производится по средней фактической

стоимости,
Освование: пуякт 108 Инструкции к Единому павну счетов № 157в.
4.4. Нормы на расходы  горючю-емазозных материалов (ГСМ)

разрабатываются слециализированной организацией и утвержнаются приказом
руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются лериод
применения зимней надбавки кноомам расхода ГСМ к ее велизина ГСМ

списываются ча расходы о фактическому расходу на осйовании путевых листов, но
не выше норм, установленных приказом руковедителя учреждения.

4,5 Выдача в экоплуатацию на нужды учреждения канцелярских
принадлежностей, лекарственных препаратов, замасных частей и ‘хозяйственных
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материанов оформляется Ведомостью выдачи материзльных ценностей на нужды
учреждения {ф. 0504210}. Этаведомосль является основанием дня снисания
материальных запасов.

4.6. Мягкий и хозяйственный инвентарь, носуда снисываются но Акту о
списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях
матернальные запасы списызаются ‘во акту о списании материальных запасов ($.
0504230).

4.7. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным

средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке ] руб, за { шт,
Уячету подлежат запасные засти и пругие комплектующие, которые могут быть
использованы на других автомобилях  (иметипизнрованные запчасти и
комплектующие), такие как:

- автомобивьные вляны — четьне единицы на один легковой автомобиль;
- колесные диски — четыре единицы на один легковой автомобиль;
- аккумуляторы —одна единица. на одия автомобиль;
- наборы автоинструменла —- одна единица на один автомобиль;
- антечки — одиа единица на один автомобиль;
> огнетушилели — одна единица ва один автомобиль.

Аналитическвй учет по счетувелется в разрезе автомобилей и ответственных.

Внутреннее перемещение по счету отражается;
- при перздаче на другой автомобиль;
- при передаче другому материально ответственному дицу зместе с

ззтомобилем.
Выбытие со счета 09 отражается;

- при списании автомобния по установленнымоснованиям;
- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание; пузкты 339-350 Инструкции к Единомупланусчетов №157н,
4,8. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных В результате

ремонта, разборки, утилизавии (ликвидации) основных средств или иного
имущества, определяется исходя из:

аведливой стоимости ва дату прниятия к бухгалтерскому учету,
р ссчитавной медом рыночных цен;

- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов,
призедение их в состояние, пригодное дня использования,
Основание: пункты 52-609 СГС «Концептуальные основы бухучета в

отчетности»,

4.9. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в
бухгалтерском учете в оценке, прелусмотревной государственным ковтрактом
(логовором}. Есни учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102
Инструкниик Единому плану счетов № 157, стоимость запасов ув чивается ва.

сумму данных затрат в день постузления запасов в учреждение. Отклонения
фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не
отражаются.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».
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4.10. В случае получения полномочий по централизоваивой закупке запасов
расхолы на их доставку до понузател ей синсываются на финансовый резуньтат

текущего года в день получения документов о доставке.
Основание: пункт 19 СГС «Запасью»,
4.14. Расходы на закуйку одноразовых и многоразовых масок, перчаток

относятся на подстатью КОСГУ346 «Увеличение стоимости прочих материзльных
запасов». Одворазовые маски м перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие

материальные запасы».

 

 

5. Стонмость безвозмездно полученных нефинансовых активов

51. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных

нефинансовых активов должны быль подтверждены: документально:
- справками (другими подтвержднюшщимн документами) Росстата,
- прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками (другими подтвержлающими документами) оценщиков;
- информацией, размещенной в СМИ,ит. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость
определяется экспертнымпутем,

До момента определения справедянвой стоимости учет осуществляется по 1
рубяю

 

 

6. Расчеты по доходам

6.1. Главное управление осуществляет бюджетные полномочия

администратора доходов бюджета. Порядок  осушествления полномочий

администратора доходов бюджета определяется в соответствии с заководахельством
Российской Федерации и нормативными документами МЧС России.

Перечень администрируемых доходов утверждается тлавным
администратором доходов бюджета - МЧС России.

7, Расчеты © подотчетными янцами

7.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа
руководителя ини служебной зависки, согласованной с руководителем. Выдача
денежных средств нод отчет произволнтся путем:

- выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам

производятся в течение трех рабочих дней, включая день получения денег в банке;

- пвречнеления на зарплатную карту матернально ответственного лица,
Способ выдачи денежных средств должен указывается в свужебной записке

илипри руководителя.

7.2. Учреждение выдает денежные средства под отчет шталным сотрудникам,
в также лимам, которые не состоят в зитате, на основаяни отдельного приказа

руководитеня. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном
для штатных сотрудников.
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7,3. Предельная сумма денежных средств, выданных под отчет (за

скиочением расходов на командировки) устанавливается в размере 40 009 (сорок

тысяч) руб.

На основании распоряжения руководителя в ноключительных случаях сумма
может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между
юридическими линами)в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 №5348-У.
7.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нуждыв цод

отчет, но не более десяти рабочих дней. В течении этого срока сотрудник должен
отчитаться.

7.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на
территории России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением
Правительства от 02.1.2002 № 729. Возмещение расходов ина служебные

командировки, превышающих размер уставовненный Правитеньством РФ,
преизволится при наличии экономни бюджетных средств по фактическимрасходам
с разрешения руководителя учреждения, оформиенного приказом.

Основание: пункты2, 3 ностановяения Правительства от 02.10.2002 № 729.
7.6. По возвращеный из командировки сотрудник представляет авансовый

отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
Основавие: пувк!26 поставовления Правительства от 13.10.2008 №749.

7.7. Предельные сроки отчета по выланным доверенностям на получение
матернальных цевностей устанавливаются следующие:

- в течение 16 календарных дней с момента получения;

- з течение трех рабочих дней с момента получения матервальных цевностей.
Доверенвости выдаются хитатным сотрудникам, с которыми заключен договор

о полной материальной ответственности,
7.8. Авансовые отчеты брониюруются в хронологическом порядке в последний

день отчетного месяца.

   

8. Расчетыс дебиторами

8.1, Главное управление администрирует поступления в бюджег ва счете

КБК1.219.02.000 во правилам, установленным главным администратором дохолов
болжета.

872. Иззишие полученные от плательщиков средства возвращаются на
основании заявления илательцика и акта сверки с плательщиком,

9. Дебиторская н кредиторская задолженность.

9.1. Дебиторская задонженность списывается с учета иссле того, как комиссия
по поступлению и выбьггиюактивов признает се сомничельной или безнадежной к
взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской
залояженноети соминтельной и безнадежнойк ззысканию.

Основание; пункт 339 Инструкции к Единому пяану счетов № 157и, пувкт {1
СГС «Доходы».
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9.2. Кредиторская залолженность, не востребованная кредитором, списывается
на финансовый результат на основании решения иввентаризационной комиссии о
признании задолженности невостребованной Одновременно  списавная с
банансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете
23 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

С забалансового учета задолжевиость списывается ма основании решения
инвентаризационной комиссии учреждения:

- по истечении трех лет отражения задояженнасти на забалансовом учете;
но завершевин срока возможного возобновления процедуры взыскания

задолженности согласно действукниему заководательству;
- при валичии документов. подтверждающих прекрашение обязательствв в

связи со смертью (ликвиданией) контрагента.

Кредиторская задолженяость списывается с баланса отлельно но каждому
обязательству (кредитору).

Основание; пункты371,372 Инструкции к Вдиному плану счетов № 157н.

 

< 10. Финансовый результат

19.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на

отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.
10.2, В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000

«Расходыбудущих периодов» отражаются:
- расходы на страхование имущества, гражданской ответственности;
- отвускные, если сотрудник ие отработал период, за который предоставили
отпуск;
- взносы на капремонт многоквартирных домов;
= плата за сертификат ключа ЭЦ).
Расходы будутВх вериодов списываются на финансовый результат

текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периола, к
которомуони относятся, Ио договорам страхования период, к которому относятея

 

 

^"  расходьь равен сроку действия договора. Но другим расходам, которые относятся к

будущим периодам,  днительность периода устанавливается руководителем

учреждения в приказе.

снование: пункты302, 302.1 Инструкциик Ёдиному планусчетов №157н.
{9.3 .В учреждении создаючся:

- резерв расходов по выплатам персоналу.
Освование: пункты 302, 302.1 Инструкции к Вдиному плану счетов №1574,

пункты 7, 21 СГС «Резервы».

11, Савквионнрование расходов

К, Принятие бюджетных {денежных) обязательств к учету осуществлять в

пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенвом в приложечви

№6.

  

   



    

#2

12. События после егчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий иссле
отчетной даты осушествляется в порядке, приведенном в приложения №7,

У Инвенхаризация имущества и обязательств

}. Инвентаризаиню имущества и обязктеньств (в том чиеле чеслящихся на
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том чисие расходов
будущих периодов и резервов) проведит постоянно действующая
инвентаризационияя комиссия. Перядок и график проведения инвентаризации
приведеныв приложении №8.

В отлельных случаях (пои смене материально ответственных лиц, выявяении
фактов хищения, стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может зроводить
специально созданияя рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным
приказом руководителя,

Основание; стачья || Закона от 06.12201| № 402-ФЗ, раздел УШ СГС

«Концептузльные основы бухучетаи отзетнастн».

 

  

  

УН. Порядок организации н обеспечения внутреннего финансового
контреля

1. Внутренний финансовый контроль совершаемых фактов хозяйственной

деятельности в Гиавном управлении осуществляется непрерывно вачальвиками
(заместителями начальников) структурных. подразделений, главным бухгалтером,
иными ДОЛЖНЫМ лицами, органнзующими, выполняющими,
обеспечивающими соблюдение внутренних процедур по ведению учета,
составлению отчетности,

Основание: ч. 1 ст. 19 Закона от 06.12.2011] № 402-ФЗ, и. 23 СГС

«Концептуальные основы бухучета н отчетности».
  

2. Положение о внутреннем финамсовом контроле финансово-хозяйственной
деятельности приведены в приложении №4 к Учетной политике для целей

бюджетного учета
Основание: п. 9 СГС«Учетная политика».

 

 

УШ, Бюджетная отчетноеть

1, Бюджетная отчетность составляется на основанни аналитического и
синтетического учета по формам, в объемеи в сроки, установленные МЧС России и
бюджетным  законодательствем (приказ Минфина от 28122000 № 191),

Бюджетная отчетность представляется главному распорялиленю бюджетных средств
в установленныеим сроки.
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2. Бюджетная отчетность формируется и хранвтея в ввде электронного
документа в информационной системе «Электронный бюджет». Бумажная копия
комплекта отчетносли хравится у главного бухгалт ера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 №402-ФЗ,

1Х. Раснеты по заработной плате и денежному повольствию

}. Вышлата денежного довольствия военноспужащим и сотрудникам
ФИКСпроизводится в верной с 20 по 25 чисно каждого месяца.

Выплата заработной платы работникам и денежного  солержания
государственнымгражданским служащим производится 2 раза в месяц:

за первую половину месяца 25 числа каждого месяца — выплаты производятся
за фактически отработанное работником время (фактически выполненную им
работу);

за вторую половину месяна 10 числа следующего месяца — остаток заработной
платы и денежного содержанияза текуший месяц, а за декабрь календарного года —
не позднее последнего рабочего АНЯ декабря.

Если день выплаты совпадает с выходными или нерабочими праздничвьыми
днями, то все выплаты произволятся, соответственно, в дни. предшествующие
выходным и нерабочим праздвичным лням. Вынлата митернальной помои и
премий личному составу возможна в имые сроки на основании приказа. В
исключительных случаях на основании рапорта (заявления) вынлеты могут
производится в иные сроки с разрешения руководителя.

Вынлата девежного довольствия и заработной платы осуществляется
безналичным расчетом путем перечиснения на зарилатвые банковские карты
сотрудников Главного управления или наличными на основании заявления на
выплату из кассы, подписанной руководителем Главного управления.

2. В соответствии со ст.136 ТК РФ сотрудникам, о составных частях

заработной платы, денежного довольствия, причитающихся им за соответствующий
период, о размерах иных сумм, начисленных сотрудникам, о размерах н об
основаниях произведенных удержаний, об общей денежной сумме, подлежащей

выплате сообщается в письменной форме з виде расчетного листка (приложение
8}.

    

Учет выдачи расчетных листков производится в журнале учета выдачи

расчетных нислков (приложение №19). Расчетные писткн могут направляться на

электронную почту работника или руководителю подразделения © местом

дислокациив районах республики па согласованию с работниками.

Х. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене

руковолителя и главного бухгалтера

1. При смене руководитоля ини главного бухгантера Главного управления

{далее — увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместитеню,

новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному липу
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учреждения {цалее — уполномоченное лицо} передажь документы бухгалтерского

учета, а также печати. и штамчы, хранящиеся в ФЗУ.

2. Передача бухгалтерских документов и печатей ироводился на основании

приказа руководителя Главного управления.
3. Передача документов бухучета, почитей и шуампов осуществаяется при

участии комиссии, создаваемой в учрежнении,

Прием-иередаче бухталлерских документов оформляется актом приема
передачи бухгалтерских документов, К акту прилагается перечень передаваемых

документов с указавием их количества и виа.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным ницом, принимающим
дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекоменлацни и
вредножения, которые возвикли при приеме-передаче дел.

4, Перелактся следующие документь:

- учетная политика со всеми приложениями;

- квартальные ‘и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые

декларации;

- по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения;

- бухгалтерские регистры синтетического и апалитического учета: книги,

оборотные ведомости, карточки, журналыопераций;
- налоговые регистры;

- о задолженвости учреждения, в том чисяе по уплате налогов;
- о состоянии лицевых счетов учреждения;

- по учету зарплаты и по персонифинированному учету:
- Но кассе: кассовые книгн, журналь, расходные и приходные кассовые

а,

- ненежные документыит. д;

- акт о состоявин кассы, составленный на основании ревизии кассы и

скрепленный подписьюглавного бухгалтера;

- договоры с поставщиками и подрядчиками, конзрагентами, аренды: и т. д.

- договоры с покупатезаями услуг н работ, подрядчикамии поставками;

- учрелительные документы и свидетельства: постановка на учет, внесение
занисей в единый реестр, колыит. п.

- с нелвижимом имуществе,

- 06 основных средствах,  нематернальных активах и  товарно-
материальных цевностях;

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и

финансовых обязатеньств учреждения с приложением инвентаризациовных описей,
акта проверки кассы учреждения;

сверкн расчетов, подтверждакицие состояние дебиторской и

кредиторской задолженности;

- акты ревизий и проверок;
- материалы о недостачах и хишщениях, переданных и не перезанных. в

правоскранияеньные органы;

- бланки строгой отчетности;
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- иная бухгалтерская докумевтация, свидетельствующая о
деятельности учреждения.

5. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам
акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме
в присутетвни комиссни.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его
с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном
листе, небольшие по объему замезания допускается фиксировать ва самом акте.

6. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий лень увольняемого
лица в учреждении.

7. Акт прнема-передачи дел составляется в трех экземплярах.
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Приложение №4
к приказу ГУ МЧСРоссии
по Республике

от #  

Положение о внутреннем фивавсовом контроле в
Главном управлении МЧС Россинпо Республике Калмыкия

1. Общие положения

1.6. Настоящее: положение разработано в соответствии с

законадательством Российской  Федеравии (включая  внутривеломелвенвые
нормахнвные правовые акты) и Положением учреждения. Положение устанавливает
елнвые цели, правина в пранкины проведения внутреннего фивансового контроля
узреждения,

1.2. Внутренний фивансовый колтроль нанравлен на:
— создание системы соблюнения законодательства Российской Федерации в

сфере финансовойдеятельности;

- повьиение качества составления и дестоверности бюджетной отчетности
в ведения бюджетного учета;

- повышение результативности и недопущение непелевого использования
кетных средств.

1.3. Внугреннийконтроль в узреждевин осуществляют:
созданная приказом руковолитеня комиссия;
руководители всех уровней, сотрудники учреждения;
сторонние организации нян вчензиие аудиторы, привлекаемые для целей

проверки фивзнсово-хозяйственной деятельности учреждения.
1.4. Целями ввугреннего фивансового ковтроня учреждения являются:
— подтверждение  достоверностн бюджетного учета и отчетвости

учреждения и соответствия порядка ведения учета методологии и стандартам
бюджетного а, установленным Минфином России;

ение другого действующего законодательства Российской
зирукчиего порядок осушествления финансово-хозяйственной

   

  

   

  

 

Федерации, рег

Деятельности

- подгоховка  предиожений по  повьзнению  экономности и
результативнастн использования средств федерального бюджета.

1.5, Освовные задачи внутреннего контроля:
- установление соответствия проводимых финансовых операций в части

фивансово-козяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и
отчетности требованиям законодательства; установление  соотвехствия
осуществняемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;

 

 

       



     

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при
осуществлении деятельности;

- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить
ественные зспекты, влияющие на ее эффективность.

{5. Принцинывнутреннего финансового контроля учреждения:
- приннип законности. Неуклонное и точное собнюдение всеми субъектами

внутреннего кочтроля норм и правил, установленных  законодательством
Российской Федерации;

- привция объективности. Внутренний ковтроль осуществляется с

использованием фактических документальных данных в порядке, установленном
аконодательством Российской Федерации, путем  праменения методов,

обеслечивающих получение полнойи достоверной информации;
- приниив независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении

своих функвиональных обязанностей независимы от объектов внутреннего
контроля;

- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон

деятельзости объекта внутревнего контроля и его взаимосвязей в структуре
управления;

- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за
ненадлежащее выполнение контрольных функций весет ответственность а

соответехвии с законолательством Российской Федерации,

  

 

2. Организация системывнутреннего контроля

2.1. Снетема внутреннего ковтроля обеспечивает:

- точность и полноту документации бюджетного учета;
- соблюдение требований законодательства;
- своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;
- прелотврезжение ошибок и искажений;

исполнение приказов и распоряжений руководителя узреждения;

- сохранность имущества учреждения.

2.2. Снелема внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью
работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения

сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения

совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим

законодательством Российской Федерации и иными нормативными актами
учреждения.

24. При выполнении ковтрольных действий отдельно или совместно
используются слелуюикие метольи

моконтроль:
— контроль но урозню подзиненности (подвеломственности);
- смежныйконтроль.

2.53. Контрольные дейслвия подразделяются на:

  

  

      



     

визуальные - осуществяяются без использования прикладных
программных средств авчоматизации,

- автоматические - осушестваяюлся с использованием поикладиых
зрограммных средетв автозатизации без участия донжвостных пни;

— смеванные - выполняются с использованием прикладных программных
тв автоматизации с участием должностных лиц.

2.6. Способыпроведения контрольных действий:

- сплошной способ - контрольные действия осуществлянугся в отношении

каждой проведенной операции; действия по формированию документа,
необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры:

— выборочный сласоб — контрольные действия осуществняются в отномении

охдельной проведенной ‘слерации: дейсчвия по формированию документа,

необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры. ”

2.7. При проведении внутреннего контроля проводится:
проверка документального оформления:

- записи в регистрах бюджетного учета проводятся ма асвове первичных

учетных документов (в том числе бухгалтерских снравок);
- включение в бюджетную (фивавсовую) отчетность существенных.

оценочных значений;
подтверждение соответствия между объектами (локументами} и ях

соответствия установленньймтребованиям;
соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в

учреждение;

савкинонирование сделок и операций,

сверка расчетов узреждения с поставнниками и покуналелями, и прочими
дебиторами н кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской

задолженности;
сверка остатков по счетам бюджетного учета наличных денежных средствс

остатками денежных средств по данным кассовой книги;

разграничение полномочий и ротация обязанностей;

процедуры контроля фактизеского налачня н состояния объектов (в
тем числе инвентаризация);

контроль правильности сделок, учетных операций;
связанные с компьютерной обработкой информаци

— регламент доступа к комвыютерным программам, ивформационным
системам, давным в справочникам;

— порялок восстановления данных;

- обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ
{информадионных систем, баз данных};

— логическая и арифметическая проверка данных в ходе обраболки
информации о фактах хозяйственной жизни. Искиючается внесение исправлечий в
компьютерные программы {информавионные системы} без докумевтального
оформления.

  

  

    



  

3. Организация внутреннего финансового контроля

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на
предварительный, текущий и последующий.

3.2. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения
хозяйственной оуерании. Позволяет определить, насколько целесообразной ин
правомерной является операция.

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение
нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предваричельный контроль осушнествяяют руководитель учреждения, его
заместители, главный бухгалтер, сотрудникн юридического отдела и руководители
структурных подразделений учреждения в рамках своей компетенции.

При проведении предварительного внутреннего финансового контроля
проводится:

. проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в
денежных средствах, бюджетной сметы н др.) главным бухгалтером (бухгалтером),
их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

» проверка законности и экономической обоснованности, вазирование
просктов договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из
которых вытекают денежные обязачельства, специалистами юридического отдела и
главным бухгалтером{бухгалтером};

» контроль за принятием обязательств учреждения в пределах. доведенных
лимитов бюджетных обязательств:

‹ проверка проектов раснорядитевьных актов руководителя (приказов,
распоряжений);

. проверка документов до совершения хозяйственных операпий в

соответствии с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;
* проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой

отчетности до утверждения или подинсавия.
33. При проведении текущего внутреннего фивансового контроля

проводится;
„ проверка расходных денежных документов до ‘их оллаты (расчетно-

платежных ведомостей, пзазежных поручений, счетов и т. н.}. Фактом контроля
является разрешевие документов к оплате:

. проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной
жизии учреждения;

» проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за
собледением правия осуществления кассовых операций, оформления кассовых
документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных средств;

» проверка полноты оприходования полученных в банке наличных
девежных средств;

„ проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных
денежных средств н (илн) оправдачельных документов;

. контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской
задолженности;
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* сверка аналитического учета с синтетическим {оборотная ведомость};

. проверка фактического наличия материальных средств;

. мониторинг расходования нимитов бюлжегных обязательств (и других

целевых средств) по назначению, оценка эффективности и результативности их
расходования;

„ анализ конкретных журнанов операций ма соотве

учета и положениям учетной политнки учреждения.

Ведение текушего контроля осуществияется на постоянной основе
сисциалистами и руковолителямн подразделений,

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники, которые
принимают документык учету. В каждом документе проверяют:

* соответствие формы документа и хозяйственной операция;

® наличие обязательных реквизитов, если документ составлен ве по
унифицированной форме;

» правильность заполнения и наличие подписей.
3.4. Последующий контроль проводится по итогам совершения

хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалхерской

документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых
процедур.

Целью последующего внутреннего финансового контроля является

обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и
материальных средств и вскрытие причин нарушений.

При эдукипем внутреннем контроле осуществляют слелующие

контрольные действия:

проверка наличия имущества учреждения, в том числе; пнвентаризания,
внезапная проверка кассы;

анализ исполнения плановых документов;

проверка поступвения, наличия ин использования денежных средств в
учреждении;

соблюдение нормрасхода матернальных запасов;

документальные ‘проверки  финансово-хозяйственной деятельвости
учреждения и его структурных подразделений;

» проверка постоверности отражения хозяйственных операций в учете и
отчетности узреждения,

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых н
вненлановых проверок.

Ответственность зи организацию внутреннего финансового контроля
возлагается на руководителя или заместителя руководителя.

 

вие методологии

  

А. Порядок формирования, утвержденияи актуализании карт
внутреннего фивансового контреля

4.1. Планирование ‘внутреннего финансового контроля, осуществляемого
субъектами внутреннего контроля, заключается в формировании {актуализации}
карты внутреннего контроля на очередной ход,  
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Нроцесс формирования (актуализации) карты внутреннего контроля
включает следуюлщние угапы:

- анализ предметов внутреннего контроля в целях опреде
применяемых к вим методов контроля и контрольных действий;

- формирование перечня операций, дейсхвий {в том числе по формированию

документов), необходимых дяя выпоннения функций;
— осуществление полномочий в установленной сфере деятельности (далее —

Перечень} с указанием необходимости ини отсутетния необходимости провецения
контрольных действий в отношении отдельных операций.

4.2. В результате аманиза предмета внутреннего контроля произвоцится
оценка существующих процедур внутреннего финансового контроля на их
достаточность и эффективность, а также выявляются недостающие процедуры
внутремнега контроля, отсухствие которых может привести к возникновению

негативных последствий при осуществлении возложенных на соответствующие
попразделения функций и полномочий, а также процедуры внутреннего
фвнансового контроля, зребующие внесения изменений.

4.3. Карта внутреннего финансового контроля содержит во каждой
отражаемой в ней оцерваии данные о должностном лице, ответственном за
выполнение операции (действия но формированию документа, необходимого дя
выполнения внутренней бюджетной процедуры), иперподвзноств выполнения
операций, должностных лицах, осуществияюлщих контрольные действия, мезодах,
способах и формах осуществления контроля, сроках и периодичности провеления
выборочного внутреннего финансового контроля, порядок оформления результатов
внутреннего финансового контроля в отношении отдельных операций,

4.4 Карзы внутреннего финансового контроля составляются в
подразделениях.

4.5. Карты внутреннего Финавсового контроля утверждаются руководителем

узреждения,
4.6. Актуализация (формировавие) карт внутреннего финансового контроля

проводится не реже одного раза в год, до начала очередного финазсового года:
— ари принятни ремения руководителем учреждения о внесении изменений

в карты внутреннего фивансовохго контроля;
— в случае внесения в нормативвые правовые акты,

регулирующие бюджетные правоотношения, определяющих необходимость
изменения внутренних бюджетных процедур.

Изменения при смене лиц, ответственных за выполнение контрольных
действий, а также связанные с увольнением (приемом на рабозу) спениалистов,
участвукниих в проведении внутреннего контроля, могут вноситься в карту
внутреннего контроля по мере необходимости, но ве позднее няти рабозих дней
после принятия соответствующего решения.

4.7. Карта внутреннего контроля и (или) Перечень могут быть оформлены
как на бумажном носителе, так и в форме электронного документа с использованием
электронной подниси. В случае ведения карты внутреннего контроля в форме
электронного документа програмыное обеспечение, используемое в целях такого
ведения, должно позволять идентифицировать время занесенияв карту внутреннего
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контроля каждой записи, без возможности сс несаркционированного изменения, &

также проставления веобходимых отметок 0б озвакомлевии сотрудников

структурного подразделения с обязанностью осуществления ввутреннего контроля.

4.8. Срок хранения карты внутреннего козтреля в Перезня устанавливается

в соответствий с номенклатурой дел соответетвуняцего структурнога подразделения

и составляет пять лет.

в случае актуализации в течение года карлы внутреннего контроля

обеспечивается хранение эсех утвержденных в текущем году карт виутреннего

хонтроля,

5. Оценка рисков

51. Оценка бюлжетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой

указанной в Перечне операциии опрелелении уровня риска.

Идевтификация рисков заключается в определении по каждой операции
{действию по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней

бюджетной процелуры) возможных событий, наступление которых негативно
овлияет на результат внутренней бюджетной процедуры:

— несвоевременность выполиения операции;
— ошибки, долущенныев ходе выналнения операции.

Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации,

указанной в представлениях и предиисаниях органов государственного финансового
контроля, рекомендапиях (предложениях) внутреннего финансового аудита, изой
информации об имекинцихся нарушевиях и недостатках в сфере бюджетных

правоотновений, их причинах и условиях, в том числе ниформацин, содержащейся

в результатах отчетов финансового контроля.

5.2. Каждый бюджетный риск подлежит оценке по критерию «вероятность»,

характеризующему ожидание наступления события, негативно влияющего из

выполнение внутренних бюджетных процедур, и критерию «последствия»,
характеризующемуразмер ваноснмото ушперба, снижение внешней оценки качества

финансового монеджмента главного администратора бюджетных  средетв,

слишественность налагаемых санкций за допущенное нарушение бюджетного

законодательства, снижение результативности (экономности} использования

бонжетвых средств. Ио каждому критерию определяется шкала уровней
вероятности (песнедствий) риска, имеющая пять познций:

— уровень по критерию «вероятность» - невероятный (от 0% до 20%},
маловероятный (от 20% до!40%), срединй(от 40% до 60%), вероятный (от 60% до

80%), ожидаемый (от 8095 де 190%);

— уровень па критерию «последствия» - низкий, умеренный, зысокий, очевь

высокий
5.3. Оценкавероятности осуществляется за основе анализа информации ©

следующих причинах рисков!
— недостатозносль положений правовых актов, регламентирующих

выполнение внутренней бюджетной пропедуры, их несоответствие нормативным

           



   

правовым актам, регулируютим бюджетные  правоохношения, на момент
совершения операции;

- длительный период обновления средств автоматизации подготовки

документа;
— низкое качество: содержания и (или) несвоевременность представления

документов, представляемых лолжностным ляцам, осушествяяющим внутренние
бюджетные процедуры, необходимых дия проведения операций (действий пе
формированию документа, необходимого дяя выполнения внутренней бюджетной

процедуры);

— наличие конфликта интересов у должностных лиц, осуществляющих внутренние
бюджетные процедуры (ивпример, приемка товаров, работ, услуг и оформление
заявки на кассовый расход в целях оплаты закупки осуществляется одним
должностным лином);

— отсутотвие разграничения прав доступа пользователей к базам данных,
вводу и выводу информации из автоматизированных информационных систея

обеспечивающих осуществление бюджетных полномочий, а также регламента

взаимодействия пользователей с информационными ресурсами;

— неэффективность средств автоматизации  полготояки документа,
необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;

— велостаточная укомолектованность подразделения, ответственного за

выполнение внутренней бюджетной процедуры, а также уровия квалификация

сотрудников указанного подразделения,

5.4, Операции с уровнем риска «средний», «высокий», кочень высокий»
включаются в карту внутреннего финансового контрони.

  

6. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов)

внутреннего финансового контроля

 

6.1. Выявленвые недостатки и {или} нарунения при исполненнивнутренних

бюджетных процедур, свёеденкя о причинах и об обезояте ах бюджетных

рисков возныкновення варушений и {или} недостатков и о предлагаемых мерах по
их устранению отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового
контроля.

6.2. Ведение журнанов ввутреннего финансового контроля осуществляется в

каждом подразделении, ответственном за выполнение внутренних бюджетных
пронелур.

5.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится

уполномоченными лицами на основании ннформации ст должностных лиц,
осушествляющих контрольные действия по мере их совершения в хронологическом
порлдке.

5.4. Учет в хранение журналов внутреннего финансового контроля

осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от несанкиионированных

исправлений, утраты целостности информации в них и сохранность самих

документов, в соответствии с требованиями ‘делопроизводства, принятыми в

      



в

 

учреждении, в том числе с применением автоматизированных информационных

систем,

7. Ответственность

7.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в

соответствии со своими фувквиональными обязанностями несут ответственность з8

разработку, документирование, внедрение, мониторинг вн развитие ввутрениего

фивансового контроля по направлениям деятельности.

8, Оценка состояния системы финансового контроля

8.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля осуществляется
на проволимых руководителем совешаниях, в которых участвуют руководители
структурных подразделений {заместители руководителей структурных

подразделений), снециа. *. При необходимости на совешания приглашаются

должноствые лица, вепосредетвенно осуществяяющие внутренний контраль.

82. Адекватность, достаточность и эффективность системы внутреннего

контроля оценивает руководитель, Он же осуществляет наблюдение за корректным.

проведением связанных с контролемпроцедур.

8.3. Данные о выявленных в ходе внутреннего контроля недостатках и {или)

нарушеннях, сведения об источниках рисков и предлагаемых {реализованных} мерах

но их устранению отражаются:

- в журнале учета результатов внутреннего контроля;

- отчетах о результатах внутреннего контроля.

8.4. В огчете о резуз х внутреннего контроля включаются следующие

сведения;

- описание нарушений, причин их возникновения, принятых по их

устранению мер. Если на момент составления оччета не все нарущения были

устранены, указываются принимаемые меры по их устранению. Отражаются сроки и

ответственные лица;

- сведения о привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушениях
(если такие меры были приняты);

- сведения о количестве должностных яиц, которые осуществляют

внутренний контроль;

- сведения о ходе реализации материалов, паправяенных в органы

внутреннего государственного (муниципального; финансового контроля,

правоохранительные органы, по результатам внутреннего контроля.

  

9. Заключительные положения

9.1. Если в результате изменсния действующего законодательства
Российской Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в
противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения
действующего законодательства Российской Федерации.  
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Перечень хезяйствезного н пронзводетвенного инвентаря, который
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}. Бюджетные обязаз
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К принятым бюджетным обязательствам текущего фивансового года
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К отложенным бю ажезиням обязал эльствам текущего финавсового

года относвть обязатеньства но оз зиньги резерваз предстоящих расходов

{на оплату отпусков, на ремонт основных совдетв ит. п 3.
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Таблина №1
Порядок учета принятых (причимаемих, отложевных) бюджетных

обязательств
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ние №7

ЧС Росеаи
РАЫКИЯ

ИПрило
х прижазу ГУ

на Респуб.
т

   

    

Зы Поралок призвавия в бухгалтерском учете и васкрытияв бухгалтерской
{финансовой} отчетности событий после отчетной латы

 

1. В яанные бухгалте } + ОЕчетН ся информания
о событнях после а зяйственной жизни,
которые пронзошии в пернол датой поздисавия ни
принятия мерской (финансовой) отчетности и оказалн или
су:зественное влияние ва финансовое состояние, движение ленег или
деятельности учреждения(далее — События},

Факт хозяйственной жизни призвзется сумественным, есни без знания о нем
пользователи отчетности не могут достоверно оненить финансовое состояние,

>" движение денежных средств ини результаты леятелынкии учреждения. Оценавает
существенность влияний н квалифицир событие как событие после отчетной
даты главный бухгантер на основе своего профессионального суждения.

  
   

   

  

 

  

  
        

  

3. Событнями после отчетнойдаты признаются:

 

  

 

2.1. События, которые полть
хозяйствени: зовия узреждения.
событий, приведевный в пункте 7 С

‘уществовавитие на зехую дату

ное управление примемяет перечень таких

‚ «События посиеотчеттной даты».

  

 

   

  3.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности,
ракты хозяйственной жизни нли обстоятельства, возинкшие после отчетной даты.
Главное управленне применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7
СГС «Событвя посне отчетной дать».

  

     

 

3. Событие оз ражается в учете и отчетности в следующемпо

 

  3.1. Событне, которое полтвержнаетхозяйственные условия, существовавшие
ва отчетную дату,отражаетсявв учете отчетного нериода, При этомд

которая отр это событие,
ъ овобон «красное сторно» нп (тли) дополнительная

гадтерская запись на сумму, отражевнуюв бухгалтерском учете.
бы отражаюутся в регнетрах бухгалтерского учети в посяедынй день

отчетного периода ючительных операций но закрытию счетов. Ланные
бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетем

5» событий етной дэ.
В разделе 5 текстовой части тояс

© Событин и его опеню

 

      

 

   

  
  

  

  
Рыззется информация

 

  

      



      

3.2. Событие, указываютдее на возниание после отчетной даты хозяйственные
условия, отражается в бухгазперском учече пернола, сие учощега за отчетным.
Аналогичным образом отражается событне, которое не отр

отчетностн отзетного периода из-за собяюления сроков нредет
или из-за позднега ступленыя первичных учегных д

информация < так событии н его денежная оце

текстовой части пояснительной заниски.

 

  
  

 

жено в учете и
зления отчегнасти
ентов. При этом

арнволятся в разнеле 5

      

   

       



          

гие №8

МЧС Россив

 

Прил
  

 

финансовых актинов в обязательств

Настоянцяй ордразработав,а соответствии со следующими документам  

-- Методическими ния.

13 июня 1995 г, № 460;
—- Инотрукнией к Едином

России от | декабря 20) г. №15
- указанием Баг  Робсин о 11 марта 2014 г, № 3210-У;
- Методяческими указаниями, утвержденными приказом Минфина Россин от

З0марта 2015 г. №52;

— Правилам, утвеожленны
28 сентября 2000 г. №в

- Инструкнней, утвержденной приказом Минфина Россиян от 29 августа 2001 г.
№65ы.

 

вержденными приказом Минфина России от

  

зэждениой приказом Минфина

 

     

  
 

 

ства Росени от   
 

мн постановлением Прави
    

1. Общие положення

  

 

/. стававли

имущества, финансовых актвеов и обязате;
перечень активов и обязательств, проверяемых при нро

1.2. Инва рязации полдгох ит все имущество уч
местовахождения н весе
Также инвентаризании

хранении уче

Инвента
пользование),

    

 

   

элення инвентаризации

 

   

 

НЬОТВ Учреждения.

имущество, нзходящееся на ответственном

 

  

   

 

  

 

мцества. переданного в аревду (безвозмездное
ор {ссуцонолучатель).

пестна промзводится по его местонахождению и в разре
материально-ответс лин

Основными полями инвенлариза
— выявление фактаческого наличия
— соноставление фактического

 

    

 

    

 

ИМ ЯБЯЯНУЯ:

уцества:

НчЫЯ с ДАННЫМИ бух

— проверка полноты отражения в уче {

(выявление деучтенных 05

= локумент льНоелол з

       

 

заргерского учета;

х активов и обязательств

         эбизатеньств
его оц

       



    

— перед составлением головой отчетности (кроме имущества, инвентаризация
которого нроволилась не ранее | октября отчетного года};

ри смене материально-ответственных лин (нри наличии приказа на
проведение инзентаризании };

— при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества
{немедленно по услаиовлении таких фактов);

   

— в случае стихвйного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций,

вызванных экстремальными условиями (ср

стихийного бедствия);

— при реорганизации, изменении тина учреждения или ликвидации
учреждения;

— в другых случая

же по окончании пожара или

  

предусмотренных 7

 

йствующим заководательством.

2, Порилови сроки проведення нивентаризации

2.1. Дня проведения нивентаризации в учреждении создается постоянно
действующая инвентаризациовная комиссия,

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации
имущества могут создаваться рабочие  инвентаризационные комиссии.
Персональный состав. востояния лейстнующей и рабочей нивентаризанионны
комиссий утверждает руководитель Главного управления.

2.2. Сроки проведения плановых инвентаризаций уставовлены в Графике
проведення инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может осуществлять и
вненнановые сплошные  инвентаризавии товарно-материальных ценностей,
Вненлановые инвентаризаций роводатся на основании приказа руководителя.

2.3. До  вамаль проверки фактического  наничия имущества
инвентаризационной комиссии малнежит получить приходные и расходные
документы или отчеты о лвижении материальных ценностей и денежных средств, не
сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

2.4. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют пуем
обязательного подсчета, взвешивания, обмера,

2.5. Проверка фактического наличия имущества производится при
обязательном участии матернально-отвезетвениых лин.

2.7. Иввензаризацию отдельных вилов имущества и финансовых обязательств
проводят в соответствии с Правилами, установленнымв нриказом Минфина России
от 13 июня 1995 г. №49,

2.8. Для оформления нивентаризации примечяют формы, ‘утвержденные
приказом Минфина Россинот 30 марта 2015 г. № 52в:

— иввензаризаниовная опись ост
{ф. 0504082);

— инвентаризаниовная оансь (сличвчельная водомость} бнанков строгой
отчетности и денежных документов ($. 9504086);

-— инвентаризационная опись (сличитсльная ведомость) по объектам
нефинансовы тивов (ф. 0504087}.

  

  

 

 

    

 

 

  
   :ков на счетах ‘учета денежных средств

      



     

- инвентаризавиавная опнсь нализных денежных средств (ф. 950408

— вавевтаризационная сиись расчетов с иокупатенями, поставшхя

прочими дебиторами и кредиторами(ф. 9504089);

— иввентаризационная опись расчетов по поступлениям(1. 9504091};
—ведомость расхожденийпо результатам нивентаризации(ф. 0504092};
- акт о результачах иввентаризаини(ф. 0504835);

— инвентаризаниоенная онись задолженности по кредитам,
{форма № 0504083);

- инвентаризанионная опись ценных бума(форма № 050
Формы заполняют в ‘порядке, устаповненном Методическими указания

утвержденными приказом Минфина Россий от 3 марта 2015г. №5
Методическими указаниями, уверждевными приказом Ми:
1995 г. № 45.

2.9. Инвентаризаие
в описи данных © фах
активов, МАР эриальных
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  ия обеспечивает полноту и точность внесения
ах основных средств, нематериальных

ззиасов и другого имущества, денежных средств,
финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления
матерналов инвентаризаини.

2.10. Если инвентаризация нроволится в течение нескольких дней то
помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной
комиссин должны быть печатавы. Вовремя перерывов в работе
инвентаризавиовных комисенй {в об Еный перерыв. время, но другим
причивам} озисв должныхр <е(ннкафусе том помещении,
где проводится ине тарнзалия.

241. Если материально ответственные лица обна
ошибки в олисих, ови лояжнынемедленно{до окрытния ок ада, кладовой, секции в
т. и.) заявить об этом председазя ентаризатионной комисеи

Инвензаризанионная комиссия осуществляет прозерку указанных фактов ив
случае их подтверж, мя рооиЗвВо, исправление выявленных онтбок в

установленном порядке.
2.12. Инвензаризания библислечных фозлов проводится систематически в

сроки, установленные письмом Минфина Россий «Об инвентаризации
библиотечных фавдов» от 4 ноября 1998 г. №16-00-15-198.

2.13, Особенности проведения инвентаризации драгоценных металлов,
драгоценных камней, ювелирных и иных излея ЗИ ИЗ НИХ.

2.131. Инк ри
ювелирных и иных
вроизволить два |
ннвентаризазив, во в
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  прагоценных металлов, драгоценных камней,
излелнй из них, а также содержешнкся в ломе и отходах,

х в срожн, установленные Графиком проведения
сах их хранения и непосредственно в производстве с

полной зачисткой помежений ыя.Количество нивевтаризаций может
быть увеличено директором узреж

2.132. Иквентаризация д : с рицихся в приборах,
оборудовании и других в производится олябвременно с зивентаризацией
этих материальных ценностей в срока, у для
Графиком.
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2.13.3. Инвентаризации подлежат все имеющиеся в нализии драгоценные
метанлы, драгоценные камни, юзелврные и иные изделия из них, а также
находящиесяв составе нюбых материальных ценностей,

2.34. Особенности проведения инвентаризации финансовых активов и
обязательств.

2.14.1. Иввемтаризаиия финаисовых активов и об льств проводится па
соглашениям (договорам), первичным учетным документам,  выпискам
Казначейства России(6 3, отчетам уполномоченных организаций, актам сверки
расчетовс дебиторамии кредиторами.

2.14.2.  Ивъемуаризащия личных денежных средств, денежных локументов и
бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета
фактической ва;

2.14.3. Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета,
подлежащих инвентаризации:

— расзеты по дохода. ;

- расчеты по выланвымавансам — счет 0.206.00.000;

— расчетыс подотчетными зинам: зет 3.208.00.005:

— расчеты но ущербу имуществу н инымдоходам счет 0.

— расчеты по принягымобязательствам -—счет 0.302.00.000;:
— расчеты по нлатежам в бюджеты- счет 0.303.00.000:
— прочие расчетыс кредиторами— 04.00.9000;
— расчечьс крелитарами но долговым обязательствам-- счет 0.301.00.000.
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3. Оформление результатов инвентаризации

3.1. Правильно оформленные инзвентаризапионной комиссией и ноднисанные
всеми ее членами и матевнально-с знными лица гаризационные
оииси (сличизельные ведомости}, акты о результатах инвентаризации передаются в
бухгалтерию дяя выверки нных фактического наличия нмущественно-
материальных и ненвостей, Финанс льств © данными
бухгалтерского у

3.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (слич
ведомостях} обобщаются в ве;

  
     

вых активов и обяза'

 

  

 

ельных
омости расхождений по результатам инвентаризании

(ф. 0504092). В этом случ она будет приложены о результатах
инвентаризаини {ф. 0504835), Ахг подписывается всеми членами
инвентаризанновной комиссинн утвержлается руковолитедем учреждения.

3.3. После завершения имвентаризации выявленные расхождения {неучтенные
объекты, неле и} должны быть отражены в алтерском учете, а при
необходимости матерначы направлены в судебные органы для вредъявления
гражданского иска,

3.4. Результ: нвоптаризании отражаются з бухгалтерском учете и
з котором была закончена ин! ‚зация, а по годовой

инвентаризации— в годовом бухгалтерском отчете,
3.5. На су выявл <

нематернальных активов, малер
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допустившего возникновение ‘не сохранности доверенных ему
ценностей.

— График проведения визентаризация
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5 Я расзетов с дебиторами но цохо

6 Журнал операций расчетов по оплате труда
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